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OPIS STANOWISKA PRACY
W POWIATOWYM ZARZADZIE DROG W GARWOLINIE

I. INFORMACJE OGOLNE DOTYCZACE STANOWISKA PRACY
Stanowisko: Referent w Wydziale Budowy oraz Nadzoru Drég i Mostow.

II. WYMOGI KWALIFIKACYJNE

|.  Obywatelstwo polskie;

2. Pelna zdolnoé¢ do czynnodci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

3. Brak prawomocnego skazania za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyélne
przestepstwo skarbowe;
Nieposzlakowana opinia;
Wyksztalcenie minimum $rednie;
Staz pracy niewymagany;
Znajomo$¢ przepisoOw prawa w zakresie realizowanych zadan (ustaw i przepisow wykonawczych do tych
ustaw), a w szczegdlnoscei: Ustawy o drogach publicznych, Prawa budowlanego, Kodeksu postgpowania
administracyjnego, Ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, Prawa o ruchu drogowym.

Now s

Predyspozycje osobowoséciowe — odpowiedzialnosé, rzetelno$é, samodzielnosé, umiejetno$¢ pracy w zespole,
dyspozycyjnosé, umiejetno$¢ pracy w warunkach okresowego spietrzenia zadan, odpornos¢ na stres, umiejetnosc
dobrej organizacji pracy, wysoka kultura osobista.

I11. ZASADY WSPOLZALEZNOSCI SLUZBOWEJ
- bezposredni przetozony — Naczelnik Wydziatu Budowy oraz Nadzoru Drog i Mostow.
- przetozony wyzszego stopnia — Dyrektor PZD.

IV. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU

1. Opracowanie projektow plandow rozwoju sieci drogowe;j.

2. Przygotowywanie kosztorysow inwestorskich.

3.Wspotpraca przy opracowywaniu planéw biezacego utrzymania drog.

4. Pelnienie funkcji pomocniczych podczas nadzoru robot realizowanych na drogach powiatowych.

5. Przygotowywanie dokumentacji drogowych do przetargow w zakresie dotyczacym Wydziatu Budowy.
6. Przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie zadan drogowych.

7. Obstuga informatyczna programow komputerowych dotyczaca budowy drég i mostow.

8. Opracowywanie projektow organizacji ruchu na potrzeby PZD.

9. Pelienie dyzuréw przy zimowym utrzymaniu drog.

10.Przekazywanie dokumentacji do archiwum zakladowego.

I 1.Wspolpraca z innymi wydzialami.

12.Zastepowanie podczas nieobecnosci pracownikow Wydziatlu Budowy oraz Nadzoru Drog i Mostow.
13.Wykonywanie innych zadan w zakresie administracji drogowej zleconych przez Naczelnika Wydzialu Budowy
oraz Nadzoru Drog i Mostéw lub Dyrektora PZD.

II1. Zakres uprawnien i obowigzkow:

1. Do podstawowych obowiazkow pracownika samorzadowego nalezy dbalos$¢ o wykonywanie zadan publicznych
oraz o $rodki publiczne, z uwzglednieniem interesu publicznego oraz indywidualnych intereséw obywateli.

2. Pracownik jest obowigzany wykonywac¢ prace sumiennie i starannie oraz stosowac sie do polecen przetozonych,
ktore dotycza pracy, jezeli nie sa one sprzeczne z przepisami prawa lub umowa o prace.

3. Przestrzeganie przepisow i zasad bezpieczenstwa i higieny pracy.

4. Podstawowe prawa i obowiazki pracownika okreélaja w szczegolnosci:

1) przepisy ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

2) przepisy Regulaminu pracy i Regulaminu wynagradzania pracownikow Powiatowego Zarzadu Drog
w Garwolinie,

3) w kwestiach nieuregulowanych w ustawie, o ktorej mowa w pkt 1 maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
26.06.1974 r. Kodeks pracy.



IV. Zakres odpowiedzialno$ci :
I. Pracownik odpowiada za caloksztalt realizowanych zadan (spraw nalezacych do jego obowigzkow) i wlasciwe

korzystanie z mienia PZD.
2. Nie przestrzeganie zapisow niniejszego zakresu powoduje odpowiedzialno$¢ przewidziana w odpowiednich

przepisach zaleznie od rodzaju naruszenia.




